
 

 

PROGRAMME DE FORMATION 

Utilisation aux logiciels de gestion  

ELITE et MEDICELITE 

 

Code formation :  F502 

Nombre d’heures requis  :  7 heures  

 
Prérequis / Public :  La formation s’adresse aux personnel administratif  et  au 

personnel soignant.    

Taux de réussite 2023 :  Non concerné 

Taux de satisfaction 2023  :  Non concerné  

Modalités :  La formation est dispensée en présentiel  dans les locaux de 
l ’entreprise.  
 

Délai d’accès  :  48 h.  

 

Tarifs :  Sur demande.   
 
Contact :  contact@conseil formation.fr  
 

Méthodes mobil isées  :  Supports  de cours écr its,  et  travaux dirigés devant  
l ’ordinateur.  

 
Modalités d’évaluation  :  Quiz,  évaluations orales  
 

Accessibil ité aux personnes handicapées :  Oui  
 
Formateur(s)  :  Formateurs diplômés dans le secteur d’act ivité concerné.  
 

Nombre de participants à la formation par session  :  10 maximum.   

 

 

Object ifs pédagogiques de la formation  :  

 

I .  ELITE  

 

mailto:contact@conseilformation.fr


 

La compétence à atte indre sera la maîtrise  du logicie l  dans les phases de saisie ,  

consultation et exploitation, part iculièrement lors de la facturat ion.  

 

 

 

 

I I .  MEDICELITE  

 

•  Assurer un suivi  global  des résidents et personnes accuei l l ies ,  dès la  demande 

d’inscr iption  

•  Facturer rapidement et suivre eff icacement les encaissements,  les 

reversements,  la  comptabil isation  

•  Améliorer et assurer la traçabil ité des soins et du c ircuit  du médicament  

•  Accompagner le résident dans son projet de vie  

•  Planif ier eff icacement les ressou rces  

•  Optimiser la gestion de l ’établissement  

•  Suivre la démarche qualité de l ’établ issement  

 

 

 

Contenu détail lé de la formation  :  

 

ELITE :    

•  Facturation  ;   

•  Régularisation APA ;  

•  Prélèvements SEPA ;  

•  Documents pour autor ités de tutelle  ;  

•  Etc.  

 

MEDICELITE :  

•  Dossiers de soins  ;  

•  Suivi  médical  ;  

•  Girage ;  

•  Dossiers de vie  ;  

•  Animations  ;  

•  Suivi  intervenants extérieurs  ;  

•  Export Excel,  l iste gestion des uti l isateurs,  etc.  
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